
年度 ２０２０年度（令和２年度） 

科目 プレゼンテーション技術 Ⅱ  【演習形式】 

担当 西村 貞夫 使用教室 ４３ 

実務経験 
高等専修学校において情報処理教育に携わった。また、上記の科目は６年間携

わった。 

種別  前期 ・✔後期 ・ 通年 

到達目標 
プレゼンテーションの基本を知り、伝えたい情報を効果的に伝える技術を学

ぶ。 

資格 

実施月 
随時（ネット試験） 

評価方法 
定期考査（中間・期末）の成績（７０％）と平常点（レポート提出、出席状況

等）３０％の合計 

教科書等 日商ＰＣ検定 プレゼン資料作成 ３級 合格教本 

 

 

 

 

 

 

 

内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・自己表現に自信を持つために必要な基本事項を学び、情報を的確に伝えるた

めには、どのような資料を作成すればよいか実習を通じて理解させる。 

 

１．第１週から第２週 

 ・プレゼンテーションとは 

 ・プレゼン資料とは 

 ・プレゼンの目的 

 ・プレゼンの種類 

 ・プレゼンの流れ 

 ・プレゼンソフトの基礎知識 

 ・カラーの使い方 

 ・プレゼンの企画・設計で行うこと 

 ・プレゼンの企画 

 ・プレゼンの設計 

 

２．第３週から第４週 

 ・プレゼン資料作成の流れ 

 ・プレゼン資料の基本的な構成 

 ・表紙スライドの構成要素 

 ・箇条書きスライドの活用 

 ・表が入ったスライドの活用 

 ・グラフが入ったスライドの活用 

 ・イラストや画像が入ったスライドの活用 

 ・図が入ったスライドの活用 

 ・図解が入ったスライドの活用 

 ・変形文字が入ったスライドの活用 

 ・スライド全体に関する機能 

  

３．第５週から第６週 

 ・プレゼン実施の事前準備 

 ・プレゼン実施で使う機器や道具 

 ・リハーサル 

 ・プレゼン実施の流れ 

  



 

 ・プレゼン資料の表示 

 ・発表者が気を付けるポイント 

 ・アフターフォロー 

 ・プレゼンの基礎知識 

 ・PowerPointの基礎知識と操作 

 ・カラーの基礎知識 

 ・練習問題 知識科目 １～３ 

 

４．第７週から第８週 

 ・コンピュータの基礎 

 ・ソフトウェア 

 ・データとファイル 

 ・ネットワーク関連 

 ・セキュリティ 

 ・環境、健康への配慮 

 ・ＩＴとビジネス関連 

 ・取引の仕組み 

 ・ビジネス情報・データの取り扱い 

 ・電子商取引・電子政府 

 

５．第９週から第１０週 

 ・練習問題 知識科目 ４～１３ 

 

６．第１１週から第１２週 

 ・テーマの設定 

 ・箇条書きスライドの作成 

 ・クリップアートの挿入 

 ・図形の挿入と書式の設定 

 ・表が入ったスライドの作成 

 ・図解の入ったスライドの作成 

 ・グラフの入ったスライドの作成 

 ・スライド全体に関わる操作 

 ・配布資料の印刷 

 ・画面切り替えの設定 

 ・スライドショーの実施 

 ・ファイルの操作 

 

７．第１３週から第１５週 

 ・練習問題 実技科目 １～５ 

 

８．第１６週から第１７週 

 ・模擬試験問題 第１回～第３回 

 

９．第１８週から第１９週 

 今まで学習した内容を復習する。 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容 

  

 

 


